协 议 书 
总公司：*******有限公司             
分公司：*******有限公司***分公司  
因总公司业务发展需要，特在**地区设立分公司，为明确总公司与分公司的权利、责任和义务，特签订以下协议： 
一、总公司负责分公司办公场地、设备的所有投资和后期经营投入，分公司所有资产均属于总公司，分公司没有独立财产权。

二、分公司可以在工商登记许可的经营范围内对外单独开展业务，对外签订任何合同，必须上报总公司批准备案方可签定。分公司不得以分公司名义对外进行借款、贷款、担保等。

三、总公司对分公司实行垂直领导管理，有关人事、项目、经营、财务管理由总公司统一监督管理。分公司负责人由总公司直接任命。其他工作人员由分公司统一招聘，并与分公司签订劳动合同。

四、分公司财务由总公司统一监管，分公司报销费用统一申报给总公司审批。分公司必须每月按时向总公司上报分公司的经营报表和财务报表。分公司的营业税、增值税及相关地税由分公司在当地税务部门申报，企业所得税由总公司合并申报。

五、分公司必须严格按照总公司的规定统一管理，遵守总公司的公司章程及各项规章制度；总公司对分公司一切经营活动及员工聘用、员工工资和福利拥有监督权、知情权和管理权。

六、分公司负责人全面负责分公司的各项工作，在工作中必须遵守国家法律法规，合法经营。对总公司投入到分公司的资产安全、消防安全、货款回收、货物保管负责，并及时将经营情况和相关异常状况向甲方汇报。 
七、本协议一式三份，甲、乙双方各持壹份，送一份给当地工商行政登记机关。 
甲方（签章）：                    乙方（签章）： 
法人：                            负责人： 
电话：                            电话： 
年    月     日                    年     月     日 
