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福建地税机打发票管理系统
（纳税人端）

培训

长天科技有限公司
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课程简介

1、讲解软件操作流程

2、系统演示

3、答疑
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软件简介

福建地税机打发票管理系统是利用网络进行机打开票，对发票进

行有效的监督与管理，方便于用票单位对发票的使用而专门开发的一

套软件系统。

根据各类纳税人的业务要求，福建地税机打发票软件分为以下五

个版本：

单机版：适用于仅有一台开票机的纳税人。

局域网版：适用于有多点开票要求，且具备内部网络的纳税人。

多机版主机：适用于有多点开票要求，但不具备内部网络的纳税人。

多机版分机：与多机版主机配套使用。

票证通版：适用于没有网络，但又需要在线上传下载的纳税人

企业版：提供开票数据导入、导出接口功能，适用于有系统对接需求

的纳税人。（需二次开发）
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关于长天

 限业务咨询、常见问题的基础解答，不含远程、数据纠错及
跟踪、电话回拔等个性服务

 正常工作日：周一至周五 08:00-12:00，14:00-18:00。

（1）福建地税指定纳税人端服务机构:长天科技有限公司

（2）服务网站：www.eoa-fj.com

（3）服务QQ：1738770911

（4）公益咨询热线： 4006-9767-77(厦门)

0592-5073318、0592-5073319
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系统上线后的运维服务方式一览表
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总体流程指南（在线上传、下载）
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总体流程指南（离线上传、下载）
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网上办税系统帐户注册申请

登录网上办税系统（福建省

地方税务局主页网站：

http://www.fj-L-

tax.gov.cn/DWFW）进

入左边功能树下“服务区－

>注册申请”，进行网上办

税帐户的注册

注册申请中电脑编码、纳税人识别号、注册法人代表名称、法定代表人身份
证号码为必录项，并且此信息必须与税务机关所登记注册的信息一致；登录
名与登录密码可自行定义，在选择登录方式中，如需选择CA(数字安全中心)

方式，请特别注意
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福建地税机打发票管理系统软件下载

登录网上办税系统（福建省

地方税务局主页网站：

http://www.fj-L-

tax.gov.cn/DWFW ）

进入左边功能树下”服务区

－>涉税软件下载”下载机

打发票软件
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发票数据文件下载
登录网上办税系统后，进入左边功能树“办税区－>上传下载－>机打发

票－>发票数据文件下载”，点击“下载发票数据文件”进行数据下载
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发票数据文件上传
登录网上办税系统后，进入左边功能树下“办税区－>上传下载－>机打发

票－>发票数据文件上传”，选择上传的发票数据文件后，点“上传数据”
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福建地税机打发票软件安装

安装文件:

机打发票管理系统(纳税人端)

机打发票管理系统(局域网版开票端)

根据企业的业务需求，如选择单机版，多机版无论是作为主机，还是主机，均只需安装”机打发
票管理系统(纳税人端软件)”即可,如选择局域网版则必须同时下载“机打发票管理系统(纳税人
端)”与“机打发票管理系统(局域网版开票端)”,”机打发票管理系统(纳税人端)”用于服务器端的安
装，而”机打发票管理系统(局域网版开票端)”用于开票端的安装
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“机打发票管理系统(纳税人端)”安装
完成选择软件版本

 安装后，点击相应的应用程序，须选择软件版本，选择之后丌可修改软件

版本；如需修改，则须将软件卸载，重新安装,

请确保数据已经上传税务端
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单机版网络架构图

福建地税

纳税人开票端
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登录界面

 第一次打开系统的默认用户为admin,密码都是：123
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机打发票管理系统

正确登录软件后，软件界面的信息分为上、中、下三个部分：
上： 软件名称（福建地税打发票管理系统（纳税人端））
中： 功能区（左面为四个菜单选项；史边图标为功能选项）
下： 【状态栏】：纳税人名称、登录用户、软件版本号
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机打发票简要流程图
导入税务发票数据及管理信息

发票数据开具

正常开票 发票重打 作废重开 发票作废 负数开票

空白发票缴销

发票使用数据导出



做一个值得信赖的专业化的IT服务公司

导入发票数据

 安装机打发票管理系统的新用户或重新安装机打系统软件的用户

 基础及授权信息发生变化

 领购新发票

出现以下三种情况之中的任何一种均需作导入发票数据操作
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开票员设置

开票前需要增加开票员或者将名称“系统管理员”改成其他

名称，系统对登录员的名称在功能上有相应的限制，如果开票

员名称为“系统管理员”则不可进行开票操作
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发票开具选择

第一步：选择发票开具票样，如图:
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测试打印
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正常开票
第二步：点击“开票”按钮，输入开票信息，点击“开票”按钮进行开
票，如图：
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正常开票
说明:

付款方名称:可容纳32个中文字
备注:可容纳60个中文字，120个英文字
开具内容：可容纳14个中文字，在打印时，每七个中文字
进行换行打印
单位:可容纳8个中文字，每四个中文字换行
数量:可输入二位小数
单价:可输入三位小数
金额:由数量*单价得到,如果数量与金额中有一个未输入，
可直接输入金额，否则，金额不可以进行修改
折扣:在开具内容中选择折扣时，可直接在金额中输入数
据
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发票重打
第一步：输入查询条件查询出可重打的发票，如图：
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发票重打
第二步：点击“发票重打”，出现发票界面，输入发票信息，点击“发票重
打”按钮进行重打，如图：
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作废重开

第一步：输入查询条件查询出可作废的发票（未导出的发票），如图：
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作废重开
第二步：点击“作废重开”，出现发票界面，修改发票信息，点击“作废重
开”按钮进行重开，如图：

发票重打与发票作废重开两个功能的区别是：发票重打发票不会跳
号，不可修改发票的内容，针对于作废重开发号会跳号，作废原来
的号码,可以修改新发票的内容
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发票作废

第一步：输入查询条件查询出可作废的发票（未导出的发票），如图：
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发票作废
第二步：点击“发票作废”，出现发票界面，点击“作废”按钮作废，如图：

发票作废与作废重开数据均未导出，如数据已经导出，如果须进行作
废的动作，则须用负数开票的方式完成
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负数开票

第一步：输入查询条件查询出可进行负数开票的发票（已导出的发票且
有授权可开具负数发票），如图：
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负数开票

第二步：点击“负数开票”，出现发票界面，输入发票信息，点击“负数开
票”按钮开票，如图：

负数开票中不能更改项目，可修改金额，但金额不能超过原始发票的金额
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作废发票恢复

第一步：输入查询条件查询出可进行发票恢复的发票（已作废未导出的
发票），如图：
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作废发票恢复
第二步：点击“发票恢复”，出现发票界面，点击“恢复”按钮恢复，如图：
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发票缴销
 将本企业中未使用的发票(由于换版、火烧、霉变、水浸、鼠咬、注销原因
造成的空白类发票,以及由于被盗、火烧、水浸、鼠咬、遗失原因造成遗失类发
票)，上报到税务机关进行票据缴销
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开票数据导出
纳税人将已开具号码段内的发票通过系统管理员导到U盘（或直接上

传到地税网站），再向税务机关验旧购新；如需重新导出，进入“浏

览历叱记录”重新导出。
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多机版架构图

福建地税

分机 分机 分机

企业内部 福建地税

主机
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多机版简要流程图
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开票机维护
 纳税人可以通过此功能增加多个开票计算机

分机中如有留存数据则丌能停用此分机
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主机发票分发

 主机负责把从地税局获取的发票领购信息分发给已设置好的各台分机，

即分机发票电子数据必须从主机中获取
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导出主机发票分发数据
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导入主机发票数据 (分机功能)

相对于主机的分机，由于数据源于主机，因此在分机开票之前必须

导入主机所分发的数据
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分机中未使用的空白发票（包括换版、火烧、霉变
、水浸、鼠咬、注销后的空白发票）通过该功能退
回给主机
分机中未使用的空白发票通过该功能退回给主机
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分机发票使用数据导出(分机功能)
纳税人将已开具号码段内的发票通过系统管理员导到U盘（或直接通过网

络传输），向主机汇报分机数据

特别说明:主机向税务机关上传发票数据之前，必须先导入所有分机发
票的数据，因此分机即使是空的数据也必须空报
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导入分机发票数据
 适用于纳税人有多个开票机的情况。当用户通过网络或U盘上报发票数

据时，必须先使用该功能将各开票机的发票数据导出，通过该功能导入到

主机完成汇总。

数据包括开票机正常使用的发票以及空白退回的发票
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局域网版架构图

开票服务端

福建地税

开票终端 开票终端 开票终端

企业内部局域网 福建地税
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局域网简要流程图
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局域网版开票端

1.打开机打发票管理系统（开票端）

2.输入主机IP和端口（默认8088），并保存
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其他功能介绍

为了方便使用，系统增加了一些管理和查询功能：通讯用户管理、

授权信息浏览、发票开具内容维护、常用客户信息维护、发票验旧历

叱导入、开票员管理、数据备份、数据恢复、清除数据、企业Logo维

护、发票开具情况查询、发票开具情况统计、发票领用存情况表、发

票库存结余表。
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通讯用户管理

1、用于打开地税网站完成用户注册。

2、注册成功后即可录入“电脑编码”，通讯用户名称，通讯用户密码。

3、点击“帐户测试”按钮对输入的帐户进行测试和保存。

4、保存好的通讯用户可以用于在线导入导出功能。
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授权信息浏览
纳税人可通过本模块查询本纳税人的授权信息。
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发票开具内容维护

由开票员对相应的开票项目维护常用的开具内容、计量单位等信息并

设定代码，用于纳税人开票时选择或通过录入代码实现信息录入。
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常用客户信息维护

对于经常消费的客户（即付款方）可建立客户档案，便于开票时调取

使用，有效地提高了日常工作的效率。
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发票验旧历史导入

当主客观原因，导致纳税人端（主开票机）的数据丢失，如果纳税人

认为有必要查询历叱的已开具发票数据，则可以通过本模块导入已报

送到地税局验旧过了的发票数据。
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开票员管理

当纳税人需要修改系统管理员名称或增加多个开票员时，可通过本模

块维护开票员的信息。
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数据备份

主要用于将当前开票系统中存储的数据进行备份，可形成备份文件另

存于他处，用于开票系统出现异常时实现数据恢复，可以设置成定时

备份或系统退出时备份，也可以点“手工备份”按钮马上备份。
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数据恢复

主要用于当系统出现故障（诸如系统重装、发票数据丢失）时，可以

通过选取已备份出来的开票数据文件进行恢复。
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清除数据

考虑到纳税人开票机的数据会随着时间推移越来越大，因此纳税人可

以通过本模块，按照发票种类、开具日期等多种方式对指定的发票数

据进行清空处理，并自劢实现数据压缩，释放出数据空间。
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企业Logo维护

维护了Logo后，在开具发票时打印出的发票会显示企业的Logo。
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发票开具情况查询
机打发票开具情况查询是指开票员查询已开具的每一张机打票上的发

票代码、发票号码、适用行业、适用项目、开具内容、付款方名称、

项目、单位、数量、单价、金额、合计金额，开票日期、开票人、校

验码等信息。

发票起号与止号，前面的0可以不用输入，系统自动根据规则补“0”
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发票开具情况统计
机打发票开具情况统计是指开票人对使用机打发票的情况进行统计，

其中“统计方式”是必选的。
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发票领用存情况表
机打发票领用存情况表是指开票人对使用机打发票的领用存情况进行统计。
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发票库存结余表

机打发票库存结余表是指开票人对未开具的发票情况进行统计。
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退出系统
1.退出开票端软件,点击“退出按钮”
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服务端功能说明
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票证通各地市分公司业务联系人
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企业版开票软件
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企业版开票软件-运行模式

 提供开票数据导入接口，开票软件与纳税人业务系统对接，业务系统开票软件接口传输开票信息。

 在纳税人安装企业版开票软件，企业版软件提供：所有普通开票软件功能、企业版开票接口。

82



做一个值得信赖的专业化的IT服务公司

企业版开票软件-适用范围

 业务量大，发票使用量大。

 因生产经营需要，希望业务系统与开票软件对接。

 具备自行研发打发票接口功能的技术能力。

83



做一个值得信赖的专业化的IT服务公司

集团客户自有系统开票
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集团客户自有系统开票-适用范围

 省级以上集团性质纳税人。

 集团纳税人业务量大，发票使用量大。

 集团纳税人业务管理系统全省集中。（即：下属子公司均使用同一系

统。）

 集团纳税人业务管理系统已具备开具机打发票功能。

 集团纳税人具备自行研发、改造机打发票功能的技术实力。

 集团纳税人要求使用自有系统开具发票。

 福建地税审批通过，允许使用自有系统开票的集团纳税人。
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测试环境
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问题解答

问题解答
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